Sefior:

Guatemala, 28 de junio de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado sefior viceministro:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y distribucién de [a
documentacién que ingresa para a |a administracién del recurso humano de la Direccign General
del Deporte y Ia Recreacién,

RESULTADOS OBTENIDOS:

el o

Apoyé con las tareas que me asigné la Delegacién de Recursos Humanos.

Brindé apoyo para Ia revisién de papeleria de admisién de personal para posterior gestién de
informes de seleccign,

candidatos que aplican al proceso de seleccion.

Entrega de documentos para su debido procedimiento en la direccidén de recursos humanos.
Apoyé con la base de datos de bajas y altas de Promotores municipales que hubo en los distintos
departamentos de| pais para el debido control de los mismos,

Brindé apoyo con Ia verificacién de datos de los candidatos de recién ingreso.
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